附件2
关于本科毕业设计（论文）管理工作的补充规定
为了加强与完善本科毕业设计（论文）环节的管理，特对《关于毕业设计（论文、综合实践）管理工作的暂行规定》及相关附件（下称“原文件”）做如下补充：

一、选题的原则与要求

1. 本科毕业生选题分为毕业设计和毕业论文两种类型。

2．学生选题原则上实行一人一题，如为同一课题，应划分有明确界限的子课题，每个子课题要有明确的研究方向、技术指标等。

3．学生选题属校外课题的，需指定校外指导教师及校内代管教师，填写《校外毕业设计（论文）申请表》，经系部同意报教务处后方可进行。
二、指导教师的聘任条件和职责

指导教师指导本科毕业设计（论文）实行数量控制，原则上每名教师指导学生数（含代管学生）不超过8人。

三、学生的职责

1.学生需认真阅读学院关于毕业设计（论文）工作管理的相关文件和各类模板，在导师指导下，准确、规范的撰写开题报告及论文。

2.遵守纪律，按要求出勤。未经导师允许，随机抽查3次不到者，其平时成绩应记为不合格。毕业设计（论文）的最后成绩在原有基础上降低一档。

3.根据学院和导师要求，保质保量的完成各项任务。

四、毕业设计（论文）的考核与成绩评定

1．每名学生答辩时间一般为30分钟，其中学生本人简要报告毕业设计（论文）内容约为20分钟，教师提问和学生答辩时间约为10分钟。
2．属于下列情况之一者，不能取得毕业设计（论文）成绩：（1）请假累计超过毕业设计时间1/3以上或纪律性较差，经指导教师认定的；（2）论文内容拼凑或剽窃他人成果，指导教师、评阅教师均认为不合格的；（3）没有按时完成毕业设计（论文）任务的；（4）未参加统一组织的答辩。
3．综合成绩不合格的学生需进行二次答辩，二次答辩与一次答辩的时间间隔不少于一周。

五、撰写规范

1．摘要包括中英文两部分，中文摘要字数一般在200～300之间，其中英文摘要为中文摘要的全文翻译。

2．正文字数不少于8000字。

附件：校外毕业设计（论文）申请表

          级本科生校外毕业设计（论文）申请表

	学生姓名
	
	学号
	

	专业
	

	联系方式
	固定电话
	
	移动电话
	

	
	电子邮箱
	

	校外接受单位
	
	单位地址
	

	拟定题目名称
	

	校外指导

教师信息
	姓名
	
	性别
	
	职称
	

	
	学历学位
	
	专业
	

	校内代管

教师信息
	姓名
	
	性别
	
	职称
	

	
	学历学位
	
	专业
	

	题目内容简述及其意义
	

	总体进度安排
	

	学生本人承诺
	本人在校外进行毕业设计（论文）期间，一定做到：

1.严格遵守国家法律法规和接收单位的相关制度；

2.节约接收单位的各种资源；不向接收单位提出不合理要求；

3.注重个人品德修养，诚实守信，谦虚严谨，尊重单位领导和同事，乐于助人；

4.爱护单位公共财产，保护公共设施，珍惜单位生产、科研设备；

5.努力学习、踏实工作，按进度完成毕业设计（论文）；

6.在校外期间本人对自身的人身及财产安全负责，遵守《毕业实习管理规定》中的相关要求。

                                     学生签名：

	系部意见
	


附件3
教务系统中毕业设计管理模块使用流程

1.以教师号、密码登录教务系统
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2.点击“教学信息”链接，进入如下界面：
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3.点击“题目申报”链接，进入界面后点击右上角的[image: image3.png]


按钮，进入如下界面：
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其中，“论文工作形式”不需填写，“开始时间”栏，本科题目填写2009年11月28日，专科填写
