关于做好开放实验项目管理工作的通知
各教学系（部）：

为规范开发实验管理，激发学生学习热情，培养学生创新精神与实践能力，充分挖掘和有效利用实验室资源，促进实践教学改革，现启动实验室开放工作，具体要求如下：
一、实验室开放的原则
1．实验室开放应本着面向广、形式多、效率高的原则，重点培养学生的动手和创新能力。

2．实验室须在不影响正常教学活动的原则下开放。

3．实验室的开放应有利于提高实践教学资源利用率，充分发挥实践教学资源的价值。
二、实验室开放的形式与内容
（一）实验室计划开放实验项目
各开放实验室开出一定数量的开放实验项目，由实验室所在系部向学生统一公布，以自选形式向学生开放。

（二）学生申请的开放实验项目

1．学生自主设计的创新性实验

开放实验室接受学生自主设计的创新性实验，此类实验由学生自己提出实验题目、实验方案及步骤。

2．参与教师的科研活动

开放实验室面向参与教师科研活动的学生有针对性地开放。

3．面向学生课外科技活动开放

开放实验室面向参与各类科学知识竞赛及其他课外科技活动、兴趣小组等的学生开放。
三、开放实验的组织实施

实验室开放工作由教务处负责具体的协调工作。各系部应制定本单位具体的实验室开放管理办法，根据自己的实际情况，确定合理的开放时间。各系部分管实验教学的负责人直接负责本系部的实验室开放工作，充分发挥系实验室管理的作用。
（一）实验室计划开放实验项目

1．实验室提供的开放项目补入公共选修课程库，按照学院选修课管理模式进行管理；

2．此类开放实验项目采用申报形式，各系部具有开放条件的实验室负责研发设计切实可行的实验项目，填写《实验室开放项目申报表》，各系部审核后报教务处审批，同时提交各开放实验项目的教学大纲、任务书和指导书；

3．开放实验项目审批通过后，各教学系部负责以适当形式向学生公布，供学生选修，学生选修结果报教务处实践教学科；

4．各开放实验室负责组织开放实验项目的具体实施。

（二）学生申请的开放实验项目
学生自主设计实验项目、课外科技活动或参与教师科研课题等，需由学生填写《学生开放实验项目申报表》，并附较具体的项目实施方案，直接向相关实验室提出申请，经实验室同意、获得相关系部批准后报教务处备案。

（三）实施过程的相关要求

1．开放实验项目开始前一周，学生须向相关实验室提交《开放实验项目预约登记表》以获得开展开放实验的资格和具体时间。

2.学生要做好实验的资料查询和预习等前期准备工作，并于实验开始前一周向指导教师提交预习报告。实验结束后，学生应向实验室提交实验报告、论文或实物成果，成果所有权归属学院。
预习报告、实验报告格式各系部需统一制作模板。

3.在开放实验开始前，实验室应做好指导教师、实验室管理人员的配备及实验设备的准备工作；实验结束后，实验室做好仪器设备的整理和成果的归档保存工作。
四、考核

（一）实验项目考核
学生完成项目后，按项目申报表中的成果形式向实验室提交相关材料，指导教师以适当形式对成果进行评价验收并给出成绩，成绩按优秀、良好、中等、及格和不及格五级记载。“实验室计划开放实验项目”成绩在及格以上的学生按照24学时/学分获得相应的学分，其他开放实验项目暂不赋予学分。未向实验室提交任何材料的不能获得成绩及学分，同时将限制其再次申请开放实验项目。

成绩单按学院原有成绩单格式填写，学期末报至教务处实践教学科。

（二）开放实验室验收

学期期末，教务处组织专家对本学期的开放实验项目的成果及开放实验室的管理进行验收并评定等级（优秀、良好、合格、不合格），验收方法如下：

1．由专家随机抽取30%本学期开出的开放实验项目，采取由学生进行答辩或给定时间由学生重做部分实验内容的方式进行验收评定；
2．答辩结果通过投票形式产生，赞成票过半数视为通过；重做实验以实验结果正确视为通过；

3．通过率低于抽查数量60%的，等级定为“不合格”，通过率在60%～70%的，等级定为合格；通过率在70%～80%的，等级定为良好；通过率在80%以上的，等级定为优秀；

4．等级在良好以上的实验室，该实验室开出的开放实验项目将获得原工作量10%的奖励津贴，一次性发放。等级为不合格的实验室，其所属系部须出具书面说明及改进措施。连续2次等级为不合格的实验室，将限制其再次开放的实验项目数。
五、工作量核算

本工作量核算办法依据《关于印发教学工作量计算及课时津贴发放办法（试行）的通知》（防专发教〔2004〕26号）制定，此办法属暂行办法。
开放实验项目工作量核算依照毕业设计指导费核算办法，采用包干制，具体计算公式如下：
开放实验项目工作量=指导学时*实验类型系数*单位学时课时费
实验类型系数如下：

演示、验证性实验项目系数为1.2，综合性、设计性及创新实验项目系数为1.5。

指导学时、实验类型均在申报表中体现，其中，因开放实验项目实施主体应为学生，所以指导学时数不应大于计划学时数的50%。包干范围包括在开放实验项目实施过程中产生的各种工作量；项目实施结束后由实施部门将包干总额的分配情况报教务处实践教学科核发。
因开放实验的特殊性，工作量于每学期期末发放，寒暑假期间产生的工作量转到下一学期期中结算。发放形式与其他课时津贴发放办法相同。
六、特殊说明
本次申报的开放实验项目不包括学院启动的创新项目，本次申报截止日期为2009年10月30日。
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附件1

实验室计划开放实验项目申报表

	系部名称
	
	实验室名称
	

	实验类型
	
	面向群体
	
	接纳学生数
	

	项目名称
	
	计划学时
	
	指导学时
	

	指导教师
	
	职称
	
	研究方向
	

	实验室管理员准备内容：

	开放实验项目实施方案：

	成果形式：

	经费预算：



	系（部）意见：
	教务处意见：


说明：1.“实验类型”栏填写演示、验证、综合、设计或创新；

2.“成果形式”栏一般填写实验报告、论文、具体实物（需附说明）等。

附件2：

学生申请开放实验项目申报表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	所在系
	
	所学专业
	

	指导教师
	
	计划学时
	

	项目组成员
	

	申请项目（自主设计实验项目、课外科技活动或教师科研课题名称、实施方案、简要步骤、所需仪器设备、成果形式等）：

	指导教师意见（含教师指导课时数）：

	实验教学中心意见：

	系（部）意见：

实验所属类型：□验证，□综合，□设计，□创新
                                          年    月    日


附件3：

开放实验项目预约登记表
	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	系部
	 
	专业
	

	项目名称
	

	实验时间
	年        月        日         节

	实验地点
	

	学生签名
	
	实验室意见
	


开放实验项目预约登记表
	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	系部
	 
	专业
	

	项目名称
	

	实验时间
	年        月        日         节

	实验地点
	

	学生签名
	
	实验室意见
	


第一联（实验室留存）





第二联（学生留存）











