附件1：

防灾技术高等专科学校

关于举办学术报告或专题讲座的有关规定

一、总则

（一）为使我校各系部、处室举办学术报告、专题讲座（以下简称“讲座”）的活动有序进行，以达到预期的效果，特制定本规定。

（二）为活跃我校学习气氛、增进校内外学术交流、促进教育教学改革、开阔师生视野、提高师生员工的素质，学校鼓励各系部处室聘请校内外专家学者举办必要的“讲座”。

（三）聘请的专家学者应在国际或国内某一领域具有较高的知名度和较深的学术造诣。

（四）举办的“讲座”应与学校的实际条件和实际需要相结合，不得影响正常的教学活动。特殊情况须经主管校长批准。

二、申办程序与组织工作

（一）系部处室举办“讲座”应提前到教务处填写《防灾技术高等专科学校举办学术报告（讲座）审批表》(见附件2)，确定举办时间、地点和讲课酬金。

（二）学校举办的“讲座”，由学校指定的部门负责组织和接待。

（三）系部处室举办的“讲座”，由本部门负责组织和接待。

（四）系部处室聘请校外专家来校“讲座”，一学期一般不得超过三次。超限须经主管校长批准。

（五）“讲座”结束后，主办部门应及时进行总结，并形成书面材料交教务处备案。没有书面材料的不予支付讲课酬金。

三、讲课酬金标准

（一）学校聘请校外专家学者举办“讲座”的酬金标准由主管校长审批。

（二）系部处室聘请的校外专家学者举办“讲座”的酬金每次（以2学时计）300元。确需超支的经主管校长批准后，超支部分在主办部门经费中列支。

（三）系部处室聘请的校内专家学者举办“讲座”的酬金每次（以2学时计）100元。

（四）“讲座”酬金从教务处外聘教师讲课酬金中列支，其他支出由主办部门自行解决。
附件2：

防灾技术高等专科学校

举办学术报告（讲座）审批表

	主讲人
	
	职称
	
	联系电话
	

	职务
	

	报告人所在单位
	

	报告（讲座）题目
	

	举办目的
	

	报告（讲座）内容
	

	主办部门
	
	举办时间（学时）
	

	举办地点
	
	酬金标准
	

	听讲人员
	
	听讲人数（预计）
	

	部门领导审批意见
	签字：

                                                 年   月   日

	主管领导审批意见
	签字：

                                                   年   月   日
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