防灾科技学院高等数学、大学英语教学质量工程启动工作方案
为贯彻落实《防灾科技学院关于实施高等数学、大学英语教学质量工程的意见》（防科发教﹝2008﹞16号）精神，保证工程的顺利实施和工作目标的圆满完成，特制定工程启动工作方案如下。
一、高等数学、大学英语教学质量工程启动工作的内容要求
（一）教务处的工作内容和要求
1．负责对工程启动工作做出整体安排，按文件要求分配职责。
2．推动学习、宣传工作和各项具体工作。制定宣传计划，拟定宣传提纲，会同学生处、党委宣传部、院团委和学生会，通过网站、条幅、校园广播、楼宇展板、宣传册和短信平台对广大师生进行宣传。
3．拟定学籍管理和学位授予管理的配套政策。加强综合教务管理系统更新、维护工作，对学籍管理和学位授予管理提供可靠的技术支持。
4．定期组织实施高等数学学位考试。在2007—2008学年第二学期期中举行2007级本科生高等数学检测考试，期末举行2006、2007级本科生高等数学定期学位考试；在2008—2009学年第一学期期中、期末举行2008级本科生高等数学检测考试。
5．定期组织实施大学英语学位考试（CET-4）。非英语专业一年级本科生英语课程成绩达到排名前20%的允许参加考试，二年级以上的本科生自愿报名参加考试。
6．定期公布高等数学和大学英语课程教学质量统计数据。开展本科生学籍、学位预警工作。
7．建设试题库考试平台系统，为开展学位考试工作创造必要条件。
8．协调有关系部开展计划学时外的大学英语、高等数学的课外活动。
（二）基础课教学部、外语系的工作内容和要求
1．组织任课教师学习有关文件精神，动员任课教师积极开展各项工作，提高教师的积极性。
2．加强课程教学研究和建设，制定加强课程建设的意见和实施方案。
3．负责实施各项具体建设工作，包括加强课程建设研究，课内教学管理和质量控制，建设标准化试题库，开展竞赛活动，加强四年不断线教学和计划外学时教学等工作。
（三）学生处的工作内容和要求
1．组织全院学生工作人员学习有关文件精神。
2．在制修订辅导员考核制度和学生奖惩制度时纳入本质量工程的相关要求，或补充制定配套政策。
（四）各系的工作内容和要求
1．做好对辅导员、本科学生的宣传发动工作，使其知悉相关职责，提高工作和学习的积极性。
2．配合基础课教学部和外语系的教学活动，督促学生参加任课教师组织的课内外教学活动，及时反馈相关课程教学中的问题。
二、启动工作的日程安排

	时间
	内容
	负责部门
	目标及要求

	第五周

（3月24日-3月30日）
	对工程启动工作做出整体安排，按文件要求分配职责。
	教务处
	本周全面完成，并征求各部门意见，做好沟通协调工作。

	
	制定宣传计划，拟定宣传提纲。
	教务处教学建设科
	会同党委宣传部、学生处和院团委等相关部门。

	
	制定全院学生工作人员的学习计划。
	学生处
	本周完成。

	
	通过短信平台向学生工作人员、教师发送高数、大英教学质量工程启动的相关提示，维护教务信息网站。 
	教务处

学生处
院团委
	定期发送信息，教务处负责发送。

	
	根据宣传计划，制作楼宇展板对广大师生进行宣传。
	教务处考试中心

	本周完成。

	
	广播质量工程相关文件。
	院团委
	

	第六周

（3月31日-4月6日）
	组织社团开展工程的宣传活动，同时向学生有奖征集高等数学、大学英语学习方法、学习体会等方面的有奖征文。
	院团委
	按宣传计划和宣传提纲要求开展此项工作，第八周周末完成。并将征集的文章送教务处。

	
	根据学习计划，组织学生工作人员学习有关文件精神。
	学生处
	有计划，有组织，不间断的开展。

	
	组织任课教师学习有关文件，动员任课教师积极配合各项工作。
	基础部、外语系
	做好会议记录，可作为教学工作简报、教学新闻的投稿内容。

	
	做好对辅导员、本科学生的宣传发动工作，可通过主题班会等形式进行宣传。
	各系
	责任到人，全面动员，做到所有教师和本科学生都明确此项工作，可不间断开展。 

	第七周至第八周（4月7日-4月20日）
	研究和拟定学籍管理和学位授予管理的配套政策。
	教务处
	通过处务会讨论，力求针对性强，符合实际。

	
	加强课程教学建设和研究，制定加强课程建设的意见和实施方案。
	基础部、外语系
	组织任课教师充分讨论，并于第九周前交教务处。

	
	2007级本科生高等数学检测考试命题
	基础部
	任课教师全员参与，做好出题和学生辅导工作，于第八周末完成

	
	制修订辅导员考核制度和学生奖惩制度纳入本工程的相关要求
	学生处
	可补充制定配套政策

	
	做好2007级本科班级高等数学检测考试的宣传动员工作
	各教学系
	宣传到位

	
	筹备2007级本科班级高等数学测验考试
	教务处考试中心
	考试组织严密，安排考场、监考人员


	第九周

（4月21日-4月27日）
	组织实施2007级本科班级高等数学测验考试
	教务处  学生处

各教学系
	本周内完成

	
	试卷评阅，统计成绩
	基础部
	第十周末结束。

	
	建设试题库考试平台系统
	教务处考试中心
	为开展学位考试工作创造必要条件。

	
	表彰征文获奖的学生
	教务处  院团委
	联合评审征文，教务处实施表彰

	第十周

（4月28日-5月4日）
	筹备建设标准化试题库，加强对四年不断线的教学和计划外学时教学的研究
	基础部 外语系
	任课教师全员参与讨论，十二周前制定出详细的实施计划

	
	提交2007级本科班级高等数学测验考试成绩和分析报告
	基础部
	准确，试卷编制和评阅零失误

	第十一周（5月5日-5月11日）
	公布高等数学教学质量统计数据
	教务处考试中心

教学质量管理科
	本周完成

	
	对2007级本科班级高等数学测验考试成绩优秀的班级、个人、辅导员和任课教师进行表彰
	教务处

学生处

基础部
	明确表彰标准，覆盖面广

	第十二周至十四周（5月12日-6月1日）
	出台成熟的学籍管理和学位授予管理的配套政策
	教务处教学建设科

教务教材科
	以学院或部门文件形式下发

	
	定期公布高等数学、大学英语教学质量统计数据
	教务处教学质量管理科、基础部、外语系
	

	
	定期开展专题的学习和研究
	基础部、外语系
	及时报送讨论成果

	第十五周至第十六周

（6月2日-6月15日）
	2006级、2007级本科生高等数学定期学位考试命题
	基础部
	试卷编制覆盖面广，试题难度、区分度合理。

	
	筹备国家级英语四六级考试和高等数学学位考试
	教务处考试中心
	力求组织严密，没有纰漏

	
	做好2006级、2007级本科生高等数学、大学英语定期学位考试的宣传动员工作
	各教学系
	配合好基础部、外语系的教学活动

	第十七周至十八周（6月16日-6月29日）
	组织实施国家级英语四六级考试
	教务处  学生处

各教学系部及相关部门
	组织严密，各部门积极配合

	第十九周至第二十周

（6月30日--7月13日）
	组织实施2006级、2007级本科生高等数学学位考试
	教务处考试中心
	

	
	试卷评阅，统计成绩，撰写成绩分析报告。
	基础部
	

	
	公布高等数学、大学英语教学质量最新统计数据
	教务处

基础部、外语系
	

	
	撰写本学期开展工作的总结及下学期工作计划
	教务处  学生处

基础部、外语系
	总结经验，做好下一阶段的工作安排


三、有关文件
《中华人民共和国学位条例》（1980年2月12日全国人民代表大会常务委员会令第4号公布）
《中华人民共和国学位条例暂行实施办法》（1981年5月20日国务院批准实施）
《防灾科技学院学士学位授予工作实施细则》（防科发教﹝2007﹞65号）
《防灾科技学院学生学籍管理规定》（防科发教﹝2007﹞63号）
《防灾科技学院关于实施高等数学、大学英语教学质量工程的意见》（防科发教﹝2008﹞16号）
《防灾科技学院学生奖励条例》（防科发学﹝2008﹞7号）
教务处
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附件：防灾科技学院高等数学、大学英语教学质量工程宣传计划

 一、指导思想

为贯彻落实《关于实施高等数学、大学英语教学质量工程的意见》（防科发教﹝2008﹞16号）精神，营造浓厚的教学和学习氛围，提高师生的质量意识，通过多种途径面向全院师生对教学质量工程进行广泛宣传。
二、宣传目标和理念

强化管理，提高质量，铸特色教学。

三、工作目标

（一）总体目标：全院教学管理人员、学生工作人员、任课教师和本科学生能充分认识高等数学、大学英语课程的重要性，按学院总体部署各司其职，深入细致开展工作，达到工程的目标要求。
（二）具体目标：

1、本科学生充分认识到高等数学、大学英语学习的重要意义，学习目的明确，学习态度端正，能为高等数学的检测考试和高等数学、大学英语的学位考试认真做好准备。

2、基础课教学部、外语系各级领导充分重视，高等数学、大学英语的任课教师教学积极性高，能自觉加强两门课程的教学工作和教研教改工作。

3、学生所在教学系的各级领导、学生工作人员、教学管理人员高度重视此项工作，能积极配合基础课教学部和外语系的教学活动。

四、具体内容及活动安排
教务处在工程启动和实施期间，负责切实做好宣传和相关部门的协调工作。各有关部门具体活动内容如下：
（一）教务处

1、做好宣传推动工作

（1）制作楼宇展板4块，布置于教学楼、图书馆，张贴通告6处，布置于学生宿舍楼，主要宣传学位考试制度的具体内容和要求。
（2）向院团委提供稿件，宣传﹝2008﹞16号文件及通告内容。

（3）向教务处网站、学院网站持续反映本质量工程的启动工作和各项具体工作。

（4）向高等数学、大学英语任课教师发送短信5条，宣传学院文件对任课教师的要求，向学生工作人员、各系教学管理人员发送短信10条，宣传文件的各项要求。

（5）向各部门发送书面通知和短信，督促落实本宣传计划。

2、会同院团委开展有奖征文活动，为宣传工作提供稿源。

（二）基础课教学部、外语系的工作内容和要求
4月3日前，召开专题会议，组织任课教师学习有关文件精神，动员任课教师积极开展各项工作，提高教师的积极性。
（三）学生处的工作内容和要求
4月1日前，通过适当方式通知、督促组织各系学生工作人员学习有关文件精神。
（四）各系的工作内容和要求
4月3日前，召开专题会议，对辅导员、本科学生进行宣传发动工作，使其知悉相关职责，提高工作和学习的积极性。
五、工作要点

（一）宣传工作及时到位

各有关部门的宣传任务应及时完成，且宣传过程中应涵盖所有本部门应负责的宣传对象。

（二）宣传工作落到实处

各宣传工作参与部门要按照宣传工作计划，提前准备，精心策划，认真落实各项宣传任务。
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