四六级监考注意事项
一、考试材料：上午8:00（四级）、下午2:00（六级）准时到考务办公室签到
1.试卷袋1包，内装（三袋三题三条）：①试卷册（30份）②试卷袋密封签（1条）③答题卡I专用袋（内含答题卡30份、答题卡袋密封签1条）④答题卡II专用袋（内含答题卡30份、答题卡袋密封签1条））
2.考场记录单一份（填缺考考生信息）；3.签到表（考生签字）4.考务用品一袋；5.屏蔽仪一台；

注意：监考教师领取考试材料及考务用品后，请直接前往监考教室，不能单独行动。

二、四级-黑板书写内容
英语四级考试
学    校：防灾科技学院        09：00（打铃）                发答题卡1、2和试题册
代    码：13079               09：10                        开始作文考试
校区代码：0                   09：40（打铃）—10：05        听力考试，结束收答题卡1
   考场编号：001（三位数）       10：10—11：20（打铃）        做答题卡2                                    

听力调频：红外播放                           
举报电话：010-61598778
三、六级-黑板书写内容

英语六级考试
学    校：防灾科技学院        15：00（打铃）                 发答题卡1、2和试题册

学校代码：13079               15：10                         开始作文考试
校区代码：0                   15：40（打铃）—16：10         听力考试，结束收答题卡1

   考场编号：001（三位数）       16：15—17：25（打铃）         做答题卡2                                    

听力调频：红外播放                           
举报电话：010-61598778
四、其他注意事项
1.监考教师领取考试材料及考务用品后，请直接前往监考教室，不能单独行动。

2.不带手机：监考戴手表（学生入场前，手机带入考区的，在考场门口关机，放指定位置，全程录像。）

3.查证件：准考证、身份证，缺一不可，防止替考。

4.学生不得中途离场；特殊情况，先交卷，带到考务办公室。

5.教室保险闸开关不许动（电灯开关可以），全程录像；听力部分：断屏蔽器，不走动。

6.缺考：不揭条形码，试题册、答题卡（Ⅰ、Ⅱ）填涂（准考证只填涂后两位：…………××）好放入相应位置（从小到大排序）。
7.密封：①再次核查，②装袋，一袋变三袋【试卷袋（内装试题册30份）、答题卡Ⅰ袋（答题卡Ⅰ-30份、答题卡Ⅱ-30份】，③密封。
8.试卷袋、答题卡袋1、2填全：填全试卷袋、答题卡袋1、2。
9. 检查清点无误后，方可学生离场。
10.全程监控，考务、监考认真负责、严禁严密、严肃认真。
10.考务负责人、日期填写：考务负责人 “姜纪沂”；日期“2016年12月17日”。
